
Offre d’emploi 

Assistant.e de formation 
 

 

Ce poste vous intéresse ? 
Prenez contact avec Aurélie Sillari au 

04 79 61 29 81 
ou 

Envoyez votre Cv et lettre de motivation à 
recrutement@batisafe.fr 

 

Présentation du poste 
 
BatiSafe accompagne ses clients dans toutes les phases de leur projets liées au bâtiment. 
 
Reconnus dans les domaines de la sécurité incendie, de l’accessibilité aux personnes handicapées, de la sûreté et des 
aménagements, nous offrons notre expertise réglementaire et technique dans une démarche de service et de partage. 
 
BatiSafe est structuré en 3 pôles – ingénierie, maîtrise d’œuvre, formation – et est présent sur tout la France. 

 
Au sein du siège, à Aix-les-Bains, sur les bords du lac du Bourget et à l’entrée des montagnes alpines, vous intégrerez une équipe 
jeune et dynamique partageant les mêmes valeurs d’écoute, de plaisir, de confiance, de dynamisme, d’innovation et d’esprit d’équipe. 
 
Dans le cadre du développement de notre centre de formations devant faire de BatiSafe un acteur incontournable de la formation 
technique liée au bâtiment, nous recherchons un.e assitant.e de formation. 
 
Vous avez de l’expérience dans le domaine de la formation et vous souhaitez apporter vos compétences à notre développement, 
alors venez nous rejoindre.  
 

  

  
 
Le plaisir de travailler ensemble, de conseiller et de satisfaire chacun de nos clients, fait de BatiSafe une société hors normes. 

Vos missions 
Assurer la gestion administrative et logistique des formations externes : 
 gérer les conventions de formation, les confirmations d'inscription, les questionnaires de satisfaction 
 assurer le lien entre le client et le formateur 
 traiter les demandes entrantes par email, téléphone & courrier 
 gérer le planning, les salles, la logistique, l’archivage et le classement en lien avec la formation 
 établir le bilan pédagogique 
 créer et mettre à jour des tableaux de suivi 

 
Participer au développement commercial de l’activité 
 organiser un suivi rigoureux de chaque contact et leur accompagnement optimal 
 participer activement à la communication interne et externe (emailing, site internet, etc..) 
 effectuer des séances de téléprospection 
 être force de proposition sur tout ce qui augmentera l’activité 
 créer des partenariats avec les OPCA ou autres 
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Le profil recherché 

Formation / Expérience  Bac +2 minimum avec une expérience significative de 2 ans dans le domaine de la formation 

Savoirs 

 

Bonne connaissance des logiciels bureautique  
Excellent niveau en orthographe (test durant l’entretien) 
Intérêt réel pour la formation 
Bon sens, adaptabilité, aisance relationnelle, esprit d'équipe 
Être force de proposition 
Être particulièrement soucieux de la relation client 
Connaissance du monde de la sécurité, de l’accessibilité, du bâtiment est un plus. 

Informations complémentaires 

 CDI 35 heures  
Rémunération selon profil 
et grille de salaire 

 Aix-les-Bains (Méry) 
 

Mutuelle, PEE 

  


